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■画面遷移図
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ログイン画面

ダッシュボード

予診票送付状ダウンロード

予約人数集計

ユーザー編集ユーザー管理

接種会場マスタ編集

予約しきい値登録

ワクチン接種枠の登録

ワクチン接種枠の個別修正

接種会場管理

パスワード変更

カレンダー表示(月) カレンダー表示(日)

代行予約 対象者マイページ ワクチン予約
追加登録・
人数選択

予約変更

予約最終確認 予約完了対象者検索

予約済一覧

接種券バーコード読込

日時選択

追加登録・
人数選択

予約最終確認 変更完了日時選択

予約取り消し

アカウント情報変更

マニュアルダウンロード



■予約受付システム運用フロー
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AWS
Amazon web  

services

新型コロナウイルスワクチン
接種予約受付システム

予約情報
予約枠の登録

住民情報の取込
・生年月日
・接種券番号コールセンター

接種予約

WEB予約

接種会場・医療機関

予約データの
確認・ダウンロード

ワクチン接種



○○市

ログイン・ログアウト
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１－１

ログイン画面

概要

自治体ごとに割り振られたURL(http://ad.v-yoyaku/自治体番号-自治体名)にアクセスし、別途お知らせ
しているログインIDとパスワードを入力しログインします。（自治体・接種会場・コールセンター向け、住
民向けで別々のURLとなっています）
ログアウトはログイン後の各画面右上にある「ログアウト」をクリックします。
推奨ブラウザはChrome・Safari・Edge・FireFox の最新バージョンです。InterntExplorerは対象外です。

ログアウト画面

別途お知らせしているログイン
IDとパスワードを入力してログ
インします。
初回ログイン時は必ずパスワー
ド変更が必要となります。 パスワードは8～50桁、英大文字、英小文

字、数字、一部の記号が使用可能です。

可能な記号：!#%()*+,-./;=?@[]^_{|}~:¥` 

不可の記号：&<>“’ 

同じ文字の連続は不可です。



ダッシュボード
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１－２
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概要 各機能へのメニュー画面を表示します。

ほかの操作画面からダッシュボードへ
戻るには画面上部の[ダッシュボード]

をクリックしてください。

画面右上に現在ログイン中のアカウン
ト種別とIDが表示されます。



予約・予約管理機能

Copyright 2017 Ryobi Systems Co., Ltd. All Rights Reserved. 7



代行予約（対象者検索）
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2－1

概要 接種者に代行して予約を行います。接種券番号を入力し、代行予約を行う対象者を検索します。

接種券番号を入力し「検索する」
をクリックします。

生年月日が表示されます
ので本人確認をし、正しけ
れば「選択」をクリック。

追加登録者がいる場合、
全ての登録者が表示さ
れます。

12

コウセイ タロウ

999-9999-9999

東京都0-0

自治体の設定により個人情報の登録画面が表示されま
すので入力してください。

接種券番号の入力について

①1自治体で1システムを利用：接種券番号10桁を入力

②複数自治体で1システムを利用：自治体コード6桁＋接

種券番号10桁の計16桁を入力

③住登外の方の予約：該当者持参の接種券に書かれた自

治体コード6桁＋接種券番号10桁の計16桁を入力



代行予約(マイページ)
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概要
対象者のマイページを表示します。対象者の予約状況や接種状況を確認します。
対象者の新規予約、変更、取消、予約票の出力、アカウント情報の変更画面を行います。

2－2 対象者検索

同時予約者がいる場合に表示

アカウント情報を
変更する

予約する

取消をする

予約票を出力する

1回目が予約済の場合、ワクチン種別ごと
の接種間隔により、2回目予約可能日時の
案内が表示されます。



代行予約(単独)/ワクチン接種予約
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概要 接種日時を選択し、予約を行います。各登録画面の説明は次頁以降を参照してください。

2-3-1 対象者検索 マイページ

[予約登録に進む]をクリックしてくだ
さい。

[予約日時の選択]をクリックして予約
する日時を設定してください。(p.11)

1

2

○○病院

○○市△△町××

1

2



代行予約(単独)/接種日時の選択
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2-3-2

概要 予約したい日の空き状況をカレンダーで確認し、予約日時を選択します。

対象者検索 マイページ

ワクチン予約 接種日時の選択

(予約済数／予約受付数)

時間ごとの空き状況
を確認し、希望の日
時を選択します。

〇＝余裕あり
△＝空きあり
×＝空きなし予約不可
※住民向けページでは〇△×の表示のみ。
コールセンターでは実数表示がされます。

希望の接種日
を押下します。

1回目予約が可能な期間が決

まっている自治体は期間部

分が色付けされています。

色付けされた日付で1回目の

ご予約をお取りください。



代行予約(単独)/最終確認
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概要 代行予約の最終確認を行います。表示された接種会場と日時で予約を取る対象者・接種回数を選択します。

2-3-3
対象者検索 マイページ

ワクチン予約 最終確認

1

○○病院

予約する接種回数(1回目または２回
目)にチェックを入れます。

上部に表示されている予約登録内容
を確認します。

[予約を確定する]をクリックしてく
ださい。

予約内容を変更する場合も日時検索～
最終確認まで同じ操作となります。

3

2

予約する内容を修正するには[この画
面を閉じる]をクリックしてください。

4

1

2

3

4

予約を変更するときは上書きとなります。
2回目の予約がある状態で1回目の予約を
取ると、2回目の予約は取り消されます。



代行予約(単独)/予約完了
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概要 予約完了画面を表示します。予約内容と接種会場からのお知らせを確認してください。

2-3-4
対象者検索 マイページ

ワクチン予約 最終確認 予約確定

予約内容を印刷するには、[予約票を
出力]をクリックしてください。
PDFデータをダウンロードできます。

予約が完了したら、ダッシュボード
をクリックしてメニュー画面に戻って
ください。

○○病院

1

この対象者のマイページへ戻るには、
上部の[マイページ]をクリックしてく
ださい。

3

続けて次の予約をとるには、[ワクチ
ン予約]をクリックしてください。

2

4

1

4

32

118291177 1995/07/28

2021/05/01 13:00



代行予約(複数人)/ワクチン接種予約
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概要 予約者の追加登録、予約日時選択を行います。各登録画面の説明は次頁以降を参照してください。

2-4-1 対象者検索 マイページ

今回の予約人数をプルダウンから選
択してください。
例) 同じ時間の予約を2人分行う場合
⇒[2]を選択

追加接種者として紐づけたい接種券
番号がある場合は[予約者の追加登録]

で登録を行ってください。(p.15)

1

2

4

[予約登録に進む]をクリックしてく
ださい。

3

[予約日時の選択]をクリックして予
約する日時を設定してください。

(p.16)

○○病院

○○市△△町××

1

2

3

4



代行予約(複数人)/追加・削除登録
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概要 複数接種券番号の紐づけ/解消を行います。

2-4-2

既に登録済みの同時予約者を削除する場合

1) 削除したい方の右にある「削除する」にチェックを入れ、[保存する]をクリックしてください。

※既に予約のある接種券番号は削除できません。予約を取り消すか、自治体アカウント機能の[同一申請内住民削除]

から記録を分割していただく必要があります。

対象者検索 マ イ ペ ー ジ

ワクチン予約 追加登録

[保存する]をクリックしてください。
接種券番号と生年月日が登録データと
一致しない場合はエラーとなります。
[閉じる]をクリックすると、追加登録
画面を閉じます。

既に登録されている接種券番号があ
る場合登録済みの番号が表示されます。
新たに登録する場合は空欄部に接種券
番号と生年月日を入力してください。

1

2

1

2



代行予約(複数人)/接種日時の選択
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2-4-3

概要 予約したい日の空き状況をカレンダーで確認し、予約日時を選択します。

対象者検索

マイページ ワクチン予約 接種日時の選択

(予約済数／予約受付数)

時間ごとの空き状況
を確認し、希望の日
時を選択します。

〇＝余裕あり
△＝空きあり
×＝空きなし予約不可
※住民向けページでは〇△×の表示のみ。
コールセンターでは実数表示がされます。

希望の接種日
を押下します。

1回目予約が可能な期間が決

まっている自治体は期間部

分が色付けされています。

色付けされた日付で1回目の

ご予約をお取りください。



代行予約(複数人)/最終確認
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概要 予約の最終確認を行います。表示された日時で予約を取る対象者・接種回数を選択します。

2-4-4
対象者検索 マイページ

ワクチン予約 最終確認

1

予約する接種者・接種回数(1回目ま
たは２回目)にチェックを入れます。
※予約画面の「今回の予約人数」で選
択した人数分のチェックをつけてくだ
さい。(予約対象者部分の人数)

上部に表示されている予約登録内容
を確認します。

[予約を確定する]をクリックしてく
ださい。

予約内容を変更する場合も日時検索～
最終確認まで同じ操作となります。

3

2

予約する内容を修正するには[この画
面を閉じる]をクリックしてください。

4

予約を変更するときは上書きとなります。
2回目の予約がある状態で1回目の予約を
取ると、2回目の予約は取り消されます。

1

2

3

4

ファイザー

○○病院



代行予約(複数人)/予約完了
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概要 予約完了画面を表示します。予約内容と接種会場からのお知らせを確認してください。

2-4-5
対象者検索 マイページ

ワクチン予約 最終確認 予約確定

予約内容を印刷するには、[予約票を
出力]をクリックしてください。
PDFデータをダウンロードできます。

予約が完了したら、ダッシュボード
をクリックしてメニュー画面に戻って
ください。

1

この対象者のマイページへ戻るには、
上部の[マイページ]をクリックしてく
ださい。

3

続けて次の予約をとるには、[ワクチ
ン予約]をクリックしてください。

2

4

1

4

32

○○病院

ファイザー

3

5

[続けて予約する]をクリックすると、
予約登録画面へ進みます。
※自治体により非表示の場合がありま
す

5



代行予約(２回目自動)/ワクチン接種予約
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概要 予約者の追加登録、予約日時選択を行います。各登録画面の説明は次頁以降を参照してください。

2-5-1 対象者検索 マイページ

今回の予約人数をプルダウンから選
択してください。
例) 同じ時間の予約を2人分行う場合
⇒[2]を選択

追加接種者として紐づけたい接種券
番号がある場合は[予約者の追加登録]

で登録を行ってください。(p.15)

1

2

4

[予約登録に進む]をクリックしてく
ださい。

3

[予約日時の選択]をクリックして予
約する日時を設定してください。

(p.16)

○○病院

○○市△△町××

1

2

3

4



代行予約(2回目自動予約)/接種日時の選択
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2-5-2

概要 予約したい日の空き状況をカレンダーで確認し、予約日時を選択します。

対象者検索

マイページ ワクチン予約 接種日時の選択

(予約済数／予約受付数)

時間ごとの空き状況
を確認し、希望の日
時を選択します。

〇＝余裕あり
△＝空きあり
×＝空きなし予約不可
※住民向けページでは〇△×の表示のみ。
コールセンターでは実数表示がされます。

希望の接種日
を押下します。

1回目予約が可能な期間が決

まっている自治体は期間部

分が色付けされています。

色付けされた日付で1回目の

ご予約をお取りください。



代行予約(2回目自動予約)／予約登録
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2-5-3

概要
代行予約の最終確認を行います。上部に表示された接種会場と日時で予約を取る対象者・接種回数を選択しま
す。なお予約が確定するまで予約枠は確保できておりません。

対象者検索

マイページ ワクチン予約 予約登録

予約を変更する場合は、既に登録された予約に
上書きで登録を行います。
変更の場合も接種会場検索から最終確認までは
同じ操作となります。

表示されている予約登録
内容を確認します。

1回目接種予約日から21日後(ファイ

ザー)または28日後(モデルナ／アス

トラゼネカ)の同時刻に同会場で空き

があれば2回目の予約を自動で確保す

ることができます。

入力内容を確定します。

「1回目接種」をチェックする。
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概要
2回目自動予約の最終確認を行います。2回目自動予約を「必須」又は「任意」により表示されるポップアッ
プが異なります。詳しくは各自治体様の設定をご確認ください。

※表示の例はファイザー(2回目の接種が21日後)の場合です。

「必須」の場合 「任意」の場合

2回目自動予約を利用する場合は、
［ＯＫ］を押下する。

1回目と2回目の予約をセット
で確定させます。

2回目の自動予約日の都合が
悪い場合、1回目のみの予約

を可能とします。

2回目自動予約を利用する場合は、
［ＯＫ］を押下する。

初めから日付を選びな
おす場合は[キャンセル]

を押下する。

1回目の予約のみ確定さ
せる場合は[キャンセル]

を押下する。

代行予約(2回目自動予約)／予約最終確認2-5-4
対象者検索

マイページ ワクチン予約 予約登録
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概要 予約が確定すると本画面が表示されます。予約内容の確認と医療機関からのご連絡を必ずご確認ください。

予約内容をPDF印刷したい場合、
予約票を出力します。
※接種会場への持参は必須では
ありません。

1回目予約の必要日数後の同日時に予約
枠が空いていれば自動で2回目の予約が
取れます。

2回目の枠に空きがない又は枠が設定
されていない場合は、1回目のみ予約
が取れます。2回目は手動で予約を取
る必要があります。

※表示の例はファイザー(2回目の接種が21日後)の場合です。

代行予約(2回目自動予約)／予約最終確認2-5-5
対象者検索

マイページ ワクチン予約 予約登録



代行予約（予約票の出力）
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概要 予約完了時・完了後のマイページから予約票をPDFで出力します。

2－6
対象者検索 マイページ

ワクチン予約 最終確認 予約確定

出力したい予約の下にある[予約票
を出力する]をクリック

○○市△△町××

○○病院

接種会場からの連絡事項がある
場合は記載があります。



代行予約（予約の取り消し）
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概要 対象者の予約取消を行います。

2－7
対象者検索 マイページ

予約を取り消す

1

2

予約を取り消したい対象者の接種券
番号・回数を確認し、取り消す予約に
チェックを入れてください。

[予約をキャンセルする]をクリック
してください。

※取り消した予約の復元はできません。
※2回分の予約が入っている状態で1回
目の予約をキャンセルすると、2回目
の予約も自動的にキャンセルされます。

○○市△△町××

○○病院

○○病院

○○市△△町××

○○病院

1

2



代行予約（アカウント情報変更）
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概要 対象者のアカウント情報変更を行います。

2－8
対象者検索 マイページ

アカウント情報変更

変更する内容を入力してください。
対象者がパスワードを忘れた等の理由
で初期化を希望する場合は[パスワード
を初期化]をクリックしてください。

[登録する]をクリックしてください。

(※)のついている項目は入力必須項目
です。
自治体での設定により入力必須項目は
異なります。

1

2

1

2



予約済一覧
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2－9

概要 接種日/予約時間単位で予約を一覧表示します。インターネット回線があれば接種会場受付で来場者の受付の
消込に利用することも可能です。接種券バーコード読取機能(p.31)で読み取った情報も反映されます。

5
6

○○病院

検索したい予約日時を指定してくだ
さい。「接種券番号」での検索も可能
です。※接種券番号16桁で取り込みを
した場合は、10桁を入力すると接種券
番号の下10桁が一致するデータが全て
抽出されます。

抽出データの予診／接種欄いずれか
にチェックを入れてください。

[実績を登録する]をクリックしてく
ださい。

※⑤⑥の操作はバーコード読込画面で
消込登録をする場合は不要です。

1

2
3

4

②接種状況を選択してください。

ソート順を選択してください。

[抽出]をクリックすると結果を一覧
表示できます。
[PDF出力]／[CSV出力]：それぞれの
ファイル形式で出力します。

1

2

3

4

5

6

接種予約期間／接種状況／ソートは必須選択項目となります。



予約人数集計
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2－10

概要 予約人数を接種期間・接種日・接種枠単位で一覧表示します。

○○病院

1

集計したい期間を選択してください。

接種回数を選択してください。

接種状況を選択してください。
問わない(合計): 1回目2回目予約を分

けない合計の予約数を表示します。
問わない(分割): 1回目2回目予約を分

けたCSVファイルをダウンロードでき
ます。

日別／時間帯別いずれかを選択して
ください。

[抽出]をクリックすると結果を一覧
表示できます。
[PDF出力]／[CSV出力]：それぞれの
ファイル形式で出力します。

2

3

4

5

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

1

3

4

5

2

接種予約期間／接種回数／
接種状況／出力状況は必須
選択項目となります。



カレンダー表示（月）
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2－11-1

概要 接種会場の空き状況を月単位で表示します。

(予約済数／予約受付数)

〇＝余裕あり
△＝空あり
×＝空なし予約不可
※住民向けページでは〇△×の表示のみ。
自治体・接種会場・コールセンターでは実
数表示がされます。

確認したい接種日を押下すると、希望
日の時間別予約状況が表示されます。

次頁へ続きます。

自治体の設定により1回目予約可能範囲が設定

されている場合、予約可能範囲が色付けされます。



カレンダー表示（日）
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概要 選択された接種会場の空き状況を1日単位で表示します。

カレンダー表示（月）

カレンダー表示（日）

〇＝余裕あり
△＝空あり（30％以下）
×＝空なし予約不可
※住民向けページでは〇△×の表示のみ。
自治体・接種会場・コールセンターでは実数
表示がされます。

確認したい時間の空き状況をご覧いただけ
ます。表示基準は以下でご確認ください。

(予約済数／予約受付数)

2－11-1



接種券バーコード読取（1）
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概要 バーコードリーダーを使用して予約者の接種実績を登録します。

①接種会場アカウントでは自接種会場
が固定で表示されます。

②接種日を確認してください。

受付(予診)／接種どちらかにチェッ
クを入れます。

④[読み取り開始]をクリック

バーコードを読み込んでください。
バーコードは連続で読み込み可能です。
・接種券番号は手入力しても読込可能です。
(半角で入力してください)
・接種券を読み取った時点で接種状況が記録
されます。（バーコードリーダーの設定に
よってはENTERを押す必要があります。）

1

2

3

4

⑥[読み取り終了]を押します。

5

6

○○病院

1

2

3

4

5

6

バーコードで読み込めない場合は手入力が可能です。

1）「読み取り開始」をクリック

2）接種券番号を手入力しEnterキーで登録

2－12-1



接種券バーコード読取（2）
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概要 バーコード読込時の画面表示です。

今回の接種が2回目の場合の表示

○○病院
○○病院

○○病院

当日に予約がない場合の表示

1回目に接種を受けた接種会場名と接
種したワクチン種別が表示されます。

2－12-2

iOS(iPad等)利用の場合

スクリーンキーボードをEnglishモードへ設定ください。

キーボード設定が日本語入力になっていると全角数字
で読取をするため、半角英数字で設定ください。



マニュアルダウンロード
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概要 接種会場向けのマニュアルをダウンロードします。

2－13

ダウンロードをクリックするとpdf

ファイルがダウンロード可能です。



接種会場管理・設定
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接種会場・医療機関マスタ管理
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3－１

概要 接種会場マスタの管理メニューを表示します。

新たに接種会場を登録する場合は、
[予約しきい値の登録]から必ず始めて
ください。予約しきい値の登録を行わ
ないまま[接種枠の登録][接種枠の個別
修正]画面に進むことはできません。

接種会場マスタ管理

○○病院 ○○市△△町××

予約が登録されていると、予約状況が
数値として表示されます。
[次週を表示]をクリックすると、次週
の予約状況を表示できます。



予約しきい値登録
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3－2

概要 新規予約・予約済内容の変更・予約取消のしきい値(何日前まで行えるようにするかの期限)を設定します。

予約枠満了判定

【Web】、【自治体・接種会場】でそれぞれ予約可能な割合を設定できます。ただし、どちらかは必
ず100％に設定をしてください。自治体操作によりコールセンターがどちらに属すかは自治体の設定
により変わります。
例: 約枠を100人分と設定し、webからの予約を80%、接種会場からの予約を100%とすると、予約が
80人に達した際にweb予約では満席表示となりますが、接種会場ではあと20人分の予約が可能となり
ます。接種会場でのみ予約を受付けたい場合等に対応可能です。予約枠自体はweb・コールセン
ター・接種会場で共通在庫となります。

各項目に任意の数値を入力してくだ
さい。

1日前･･･接種日の前日23:59まで予約/

変更/取消可能
0日前･･･当日予約/変更/取消可能

予約受付期間･･･何日先までの予約
を受け付けるか選択してください。
例: 30日と設定した場合、4/1時点で

5/1までの予約枠が表示される

予約満了判定･･･下記を参照

1

[登録する]をクリックしてください。

予約しきい値登録

接種会場マスタ管理

1

2

2

3
3

4

4
3

%設定で小数点になる場合

は切り上げとなります。各

時間の空き表示は切り上げ

となりますが、1日を通して

の空き状況は設定数を上回

りません。



ワクチン接種枠の登録

37Copyright 2021 Ryobi Systems Co., Ltd. All Rights Reserved.

3－3

概要 接種会場の接種受付時間・ワクチン接種枠などを登録します。

○○病院

1

2

3

4
5

6

7

昼休み等休診時間に該当する予約枠を変更するには、手入力
で枠を0に変更してください。

「接種ワクチンの設定」でプルダウンメニューからワクチ
ンを選択してください。各ワクチンの接種間隔制御がシステ
ムマスタで登録されています。

通常診療日の診療時間をプルダウンより選択し、通常診療
日に該当する曜日にチェックをいれてください。

短縮診療日の診療時間をプルダウンより選択し、短縮診療
日に該当する曜日にチェックを入れてください。

接種1枠あたりの時間を選択してください。

1枠の受付可能人数を入力し[接種枠の表示を更新する]をク
リックしてください。

ワクチン接種を行う期間を設定してください。

右下の「登録する」をクリックします。

※通常診療日と短縮診療日で同じ曜日を選択することはでき
ません。
※休診の曜日にはチェックを入れないでください。

接種会場マスタ管理

接種枠の登録

1

2

3

4

5

6

7



ワクチン接種枠の個別修正
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3－4

概要 接種枠の登録画面で一括設定した内容を特定の日ごとに個別修正します。

予約可能数は各セルに手入力で変更が可能です。

すでに登録済の予約がある場合、登録済の予約数より少ない数への変更は行えません。

○○病院

1 2

3

4 5

6

[登録する]をクリックしてください。

予約可能範囲(個別修正をしたい日
付)を選択してください。

[登録済の]データを読み込む]をク
リックしてください。

1枠あたりの時間を選択してくださ
い。

1枠の予約可能人数を入力してくだ
さい。

[時間枠の表示を更新する]をクリッ
クしてください。

接種枠の個別修正

接種会場マスタ管理

1

2

3

4

5

6



接種会場マスタ編集
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3－5

概要 接種会場の詳細情報を登録します。

予約サイト掲載

掲載する・予約可: 医療機関検索に表示され、予約受付シス
テムで予約を受け付ける

掲載する・予約不可: 医療機関検索に表示されるが、予約受
付システムで選択・予約不可。

掲載しない：web/コールセンターの医療機関検索で非表示。
接種会場と自治体でのみ予約可。

年齢制限

基準日時点での満年齢で接種を受付けるかを判断します。
予約検索時ではなく、予約確定時に判断します。

予約サイト掲載コメント

接種会場を検索した際に表示される市民へのお知らせを編集
します。2000文字まで可能です。

1

2

3

各項目を入力してください。※印は入力必須

予約サイト掲載を選択してください。

[登録する]をクリックしてください。

メールアドレス

登録いただいたアドレスに初期アカウントのID・パスワード
10個分が通知されます。

接種会場からの連絡事項

予約完了後画面、予約票、予約完了メール、リマインド
メールに記載されます。2000文字まで入力可能です。

接種会場マスタ管理

接種会場マスタ編集

○○市△△町××

○○病院

マルマルビョウイン

丸山丸太郎

○○

1

2

3



○○市

○○市

○○市

サンプル

サンプル

サンプル

予診票送付状ダウンロード
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概要 接種会場が予診票をBPOセンターへ送付する際の送付状雛形をダウンロードします。

送付表サンプル

3－6 予診票送付状ダウンロード

接種会場マスタ管理



各種設定
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パスワード変更
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4－１

概要 ログインに利用するパスワードを変更します。

新しく設定したいパスワードを入力し
[変更する]をクリックしてください。

パスワードは8～50桁、英大文字、英小文字、
数字、一部の記号が使用可能です。

可能な記号：!#%()*+,-./;=?@[]^_{|}~:¥` 

不可の記号：&<>“’ 

同じ文字の連続は不可です。
テストアカウント



ユーザー管理
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4－２

概要 ユーザーの新規追加・編集・削除を行います。自接種会場のユーザーを検索できます。

検索したいユーザーのIDまたは
ユーザー名を入力し、[入力した条件
で検索する]をクリックしてください。
空欄のまま検索すると、すべてのアカ
ウントが表示されます。

ユーザーを新規登録するには
[新しいユーザーを登録する]をクリッ
クしてください。

管理用アカウント

3

1

ユーザーの登録内容を編集するには
[編集]をクリックしてください。

2

○○病院

○○病院

○○病院

1

2

3



ユーザー編集・新規追加・削除
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4－3

概要 ユーザーの新規追加、登録済ユーザーの編集、削除を行います。

新規追加

登録済みユーザー
編集・削除

ユーザー管理画面から新規追加、または一覧表示後の「編集」から編集が可能です。

※印は必須入力項目です。(ユーザ種別・医療機関コードは変更できません。)

ユーザー名は最大20桁、英大文字、英小文字、数字です。

パスワードは8～50桁、英大文字、英小文字、数字、一部の記号です。

必要事項を入力し、権限を設定して
ください。(一般／管理者)

[登録する]をクリックしてください。

1

2

ユーザー編集

1

2



接種券番号個別登録・削除
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4－4

概要
接種券番号の新規追加、登録済接種券番号の削除を行います。

※自治体に確認後、登録・削除を行ってください。

接種券番号の個別登録
登録したい接種券番号と生年月日を

入力し[個別登録する]をクリックして
ください。
※住登外の方の接種券番号を登録す

る場合は16ケタで登録してください。

2

1

市内にお住まいの方の接種券番号: 10ケタ
市外にお住まいの方の接種券番号: 該当者がお持ちの自治体コード6ケタ+

接種券番号10ケタの合計16ケタ

接種券番号の個別削除
削除したい接種券番号を入力し[削除

する]をクリックしてください。

2
1

生年月日は/(スラッシュ)なし
8ケタで入力してください。
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版数 更新日 変更内容

1.00 2021.02.15 新規作成

1.01 2021.03.15 一部機能・文言追加

1.02 2021.04.01 画像更新、一部機能・文言追加

1.03 2021.04.30 画像更新、一部機能・文言追加

1.04 2021.06.11 画像更新、一部機能・文言追加


